@konomimedarbejder sgges til deltidsstilling i Roskilde Golf Klub

Stillingen er pa 12 timer om ugen, hvor bogfaring og askonomirapportering er hovedopgaverne.

Du vil blive en del af klubbens sekretariat, hvor der i dag er tre medarbejdere, og dine arbejdsopgaver
indenfor gkonomi vil primeaert veere:

Bogfaring og handtering af bilag

Afstemning af bankkonti og finansposter

Forberedelse af lankarsel

Momsberegning og indberetning

Udarbejdelse af manedsrapportering fra gkonomisystem
Udarbejde lettere analyser til bestyrelsen

Labende optimering af processer

Klarggring og afstemninger til revisor ifb. med arsregnskab

Udover skonomiopgaverne kan der, i samarbejde med klubbens daglige leder og sekreteer, veere behov
for at servicere klubbens medlemmer og bistd med opgaver i sekretariatet. Det vil sdledes veere en
fordel, hvis du har et godt kendskab til golfspillet.

Udover en staerk bogholderimaessig baggrund er det vigtigt, at du har flair for IT og er en erfaren bruger
af e-conomics, Visma Datalgn og Excel.

Det forventes at du har overblik, er struktureret og systematisk, og kan arbejde selvstaendigt i det
daglige. Du har en ngglerolle i at sikre, at den daglige leder og bestyrelsen labende har et preecist
billede af gkonomien og prognoserne, primeert via manedsrapporter med analyse.

Omfanget af opgaver vil variere hen over de enkelte maneder og golfseesonen, hvorfor en vis
fleksibilitet er pakreevet med hensyn til fordelingen af timer hen over maned og ar. Da ikke alle i
sekretariatet er pa fuld tid, gnskes det at den ene arbejdsdag er fredag.

Omgangsformen er uformel og praeges naturligt af det levende miljg, der eri en golfklub.

Hvis du kan se dig i rollen som klubbens gkonomimedarbejder, s& send gerne din ansggning senest d.
9. juli 2025 til klubbens daglige leder, Jesper Wedersge, pa mail jesper@roskildegolfklub.dk.

Jesper Wedersge kan ogsa kontaktes pa tlf. 2244 2142 for opklarende spgrgsmal.

Vitager lgbende kvalificerede kandidater til samtale, og gnsker at have jobbet besat pr. 1. september
2025.

| Roskilde Golf Klub vaegter vi lighed hgjt, og opfordrer alle kvalificerede kandidater til at sgge uanset
kan, alder, baggrund eller etnicitet.

Vi ser frem til at hgre fra dig.

Roskilde Golf Klub er en af landets starste golfklubber og ligger byneert og naturskent i Nationalpark Skjoldungernes Land. 1.600 medlemmer
sgrger for en dynamisk hverdag, og klubben har gang i en speendende strategiproces, som skal lgfte klubben pa det danske golf-landkort. |
tilleeg til klubbens ansatte, er der ca. 200 frivillige i klubben, som alle bidrager med at varetage en bred vifte af opgaver.

Roskilde Golf Klub - Margrethehabsvej 116 - 4000 Roskilde - Tlf. 46370181 - www.roskildegolfklub.dk



